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Pflichtenheft Vorstand

Prasident
Vorgesetzte Stelle: Vorstand / Generalversammlung
Mitarbeiter/in: bei Bedarf andere Vorstandsmitglieder

Aufgabenbereiche und Zustandigkeiten

- Fuhrung des Vereins nach den Grunds&tzen des Leitbildes und der Statutenbestimmungen

- Umsetzung der von der Generalversammlung getroffenen Beschlisse

- Planung der langerfristigen Vereinsentwicklung

- Erarbeitung des Tatigkeitsprogramms mit Jahresbudget,

- Treffen von Flihrungsmassnahmen wie der Erlass von Reglementen und Weisungen fur die
effiziente und geordnete Vereinsfiihrung

- FEinsetzen von Arbeitsgruppen fir die Durchfihrung zeitlich befristeter Projekte und
Aufgaben,

- Vorbereitung und Durchfihrung der Generalversammlung

- Vertretung des Vereins nach aussen

- Wahrnehmung aller Aufgaben, die nicht ausdriicklich einem anderen Bereich zugewiesen sind

- Persdnliche Weiterbildung im Bereich Fiihrung und Organisation

Unterschriftenberechtigung

- Einzelunterschrift flir Schreiben ohne rechtsverbindlichen Charakter

- Einzelunterschrift fir Rechtsgeschafte bis CHF 1000 Gegenwert

- Kollektivunterschrift mit einem Vorstandsmitglied fur Rechtsgeschéafte tber CHF 1‘000
Gegenwert

Teilnahme an Sitzungen

- ander Generalversammlung und den Sitzungen des Vorstandes
- fuhrt die Verhandlungen und leitet die Sitzungen gemass Statuten
- wahlweise an Bereichssitzungen

Betreuung Mitglieder

- Organisation Mitgliederwerbung
- Auswahl der Anlasse far das Jahresprogramm
- Teilnahme an Anldssen des Jahresprogramms

Personalmanagement
- Organisation Vorstandmitglieder, Erneuerung Vorstand

i Glarnerland
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Kommunikation

- Mitgliederinfo, Kommunikation unter Vorstandsmitgliedern, Kommunikation mit
Tourismuspartnern, Offentlichkeitsarbeit, alles in Absprache mit Bereich Kommunikation

Berichterstattung
- Erstellen und Prasentieren Jahresbericht und Jahresabschluss

Finanz- und Rechnungswesen

- Organisation Buchhaltung, Beitragsinkasso, Finanzplanung, Geldbeschaffung,
Vermdgensverwaltung in Zusammenarbeit mit Kassier

Administration/EDV

- Organisation Mitgliederverwaltung, Einsatz EDV, Protokolle, Ablage, Archiv, Versicherungen in
Zusammenarbeit mit Kassier und ..................

Schwandi, 2. Februar 2022

Der Prasident: Der Vizeprésident:

Martin Baumgartner

Fridolin Vogeli

Verein EIm Ferienregion
clo Gisto-Info Elm Glarnerland
Dorf 54

8767 Elm
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Beilage 1

Aufgaben der einzelnen Vorstandsmitglieder

- Die Vorstandsmitglieder flihren ihre Bereiche selbststédndig im Rahmen der festgelegten
Aufgaben und Kompetenzen gemiss Pflichtenheft.

Wahl! der Vorstandsmitglieder

- Der Vorstand hat den Vereinsmitglieder Vakanzen fiir Neu- oder Ergdnzungswahlen von
Vorstandsmitgliedern frihzeitig bekannt zu geben.

Anforderungsprofil fir Mitglieder des Vorstandes

- Fachkompetenz im entsprechenden Aufgabengebiet
- Teamfahigkeit
- genlgend Zeit fur die Arbeit im Vorstand (unentgeltlich)

Verein EIlm Ferienregion
c/o Gaste-Info Elm Gla rnerla nd
Dorf 54
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